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1. Общие приемы работы в системе
Прежде чем приступать к работе в системе, ознакомьтесь с часто используемыми действиями и приемами работы в системе: 

· Создание записи в рабочем окне приложения может осуществляться по команде контекстного меню Добавить, при помощи клавиши Ins или по кнопке [image: image2.bmp] на панели инструментов.

· Редактирование записи происходит по команде контекстного меню Редактировать, при помощи клавиши Enter (двойной клик по левой кнопке мыши) или по кнопке [image: image3.png]


 на панели инструментов.

· Удаление записи осуществляется по команде контекстного меню Удалить запись, при помощи клавиши Del или по кнопке [image: image4.png]


. 

· Для обновления текущего списка воспользуйтесь командой контекстного меню Обновить,  клавишей F5 или кнопкой [image: image5.png]


.

· Сохранение записи и закрытие активного окна осуществляется по кнопке [image: image6.png]0K



.
· Закрытие активного окна без сохранения записи осуществляется по кнопке [image: image7.png]Ormena



.
· Сохранение записи (при этом окно ввода и редактирования не закрывается) осуществляется по кнопке [image: image8.png]


.
· Обязательные для заполнения поля окрашены в голубой цвет: [image: image9.png]


.
· Переход между полями приложений возможен при помощи клавиши Tab.
· Печать документа осуществляется по кнопке [image: image10.bmp], расположенной на панели инструментов документа или реестра документов (из реестра осуществляется печать выделенного документа).
· Для сохранения документа в одном из форматов, поддерживаемых программными средствами, установленными на компьютере, необходимо в окне документа по кнопке Печать/Предварительный просмотр [image: image11.png]=
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, расположенной на панели инструментов документа, открыть на просмотр печатную форму, используемую по умолчанию. Далее в окне печатной формы необходимо воспользоваться кнопкой [image: image12.bmp], в открывшемся окне выбрать необходимый формат и сохранить документ.

2. Общий порядок действиЙ

Работа старшего диспетчера ведется в меню Старший диспетчер АБЗ. 

Общий порядок действий старшего диспетчера:

· Задать нужный период (Дата с…по, при необходимости) в приложении Рабочее место диспетчера
· Откорректировать данные, заведенные диспетчером
· Сформировать отчеты
3. Задание периода в приложении Рабочее место диспетчера
[image: image13.png]fepogc (B0 [V] @00 V]| o [00RA0E (V] BH (V] Oeveawsoen





Рис.1. Фильтрация по датам
В полях Период с … по задайте дату и время, за которые будут отображаться документы.
При установке признака Въезд/Выезд имеется возможность отобрать документы по времени въезда/выезда машины на территории.
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Рис.2. Фильтрация по периоду въезда и выезда
4. Корректировка данных в системе
Проверка данных, введенных диспетчером, осуществляется в интерфейсе Рабочее место диспетчера.

Если машина в течении 6 часов после въезда на территорию не выехала, то данные записи будут выделены красным цветом. Перед формированием отчетов за смену и реестров поставок/отгрузок необходимо внести корректировки в такие записи.
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Рис.3. Некорректно введенные записи диспетчером
4.1. Некорректно введен номер автомобиля

Необходимо спозиционироваться на строке с неправильно введенным номером автомобиля, по двойному клики, по кнопке Enter или по контекстному меню Редактировать – поднять документ.
Для проверки введенного номера автомобиля воспользуйтесь кнопкой [image: image16.bmp] на панели инструментов. Откроется приложение Информационные сведения, в котором имеется возможность просмотреть номер автомобиля.
Перейти на закладку Поля из шапки.

В поле Транспортное средство необходимо указать правильный номер автомобиля – ввести вручную или выбрав из справочника Картотека транспортных средств. Если данный номер отсутствует в справочнике, необходимо его добавить (см. инструкцию ABZ_Spravochniki.doc)
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Рис.4. Информационные сведения – номер автомобиля
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Рис.5. Форма документа расхода
4.2. Незаполнено время выезда автомобиля с территории
В случае, когда не заполнен Выезд автомобиля с территории:

· проверить правильность введенного документа (возможно автомобиль не разгрузился/загрузился)

· сформировать цепочку документов
Если документ введен ошибочно, необходимо открыть реестр документов из меню Документы \ Результаты взвешивания. 

В верхней части реестр имеется возможность ограничить список документов, задав период с .. по.
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Рис.6. Реестр документов Результаты взвешивания
В верхней части реестра содержится список оформленных документов приема/отгрузки товара, в нижней части при установленном признаке [image: image20.bmp] дополнительно отображается дополнительная информация. Вид детализации данных по документу выбирается справа от признака [image: image21.bmp] дополнительно. Выберите дополнительный список Ссылки.
Необходимо найти и спозиционироваться на ошибочно введенном документе. Далее выполнить удаление документа по контекстному меню Удалить или через кнопку на панели инструментов.
[image: image22.png]


Удаление документа возможно при отсутствии записей в нижнем части – дополнительном списке Ссылки. Если записи присутствуют, необходимо сначала удалить их через реестр документов Асфальтобетон.
Если документ введен правильно, необходимо сформировать цепочки документов (приемка или отгрузка).
Для этого необходимо открыть документ. На закладке Спецификация добавить запись. Задать необходимое Количество.
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Рис.7. Добавление номенклатуры в документ
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Рис.8. Выбор необходимо позиции в справочнике Номенклатура
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Рис.9. Ввод количества
Далее необходимо перейти на закладку Поля из шапки. Заполните недостающие поля:

Вес тары, Вес брутто, Выезд.
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Рис.10. Закладка Поля из шапки
Сохраните документ по кнопке [image: image27.png]


.
Далее в реестре документов Результаты взвешивания спозиционируйтесь на откорректированном документе. Затем выберите из контекстного меню пункт Запуск СДО \ Передать данные в приемник.

В открывшемся окне выберите один из пунктов:

· Приемка – Приход материала
· Отгрузка – Отгрузка
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Рис.11. Выбор формирования цепочек документов
4.3. Некорректная номенклатура при отгрузке
Необходимо спозиционироваться на неправильном документе. Поднять документ на редактирование одним из способов (контекстное меню, двойной клик или по нажатию на клавишу Enter).

На закладке Спецификация необходимо изменить номенклатурную позицию. При помощи двойного клика выделите позицию и по кнопке [image: image29.bmp] откройте справочник Номенклатура. Выберите правильную номенклатуру двойным кликом. Выбранная позиция будет добавлена в документ.

Далее необходимо в поле Количество по документу указать правильное количество отгруженного материала.
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Рис.12. Выбор правильной позиции
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Рис.13. Замена позиции в документе
После этого, перейдите на закладку Поля из шапки.

В поле Номенклатура замените неправильную позицию.
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Рис.14. Выбор правильной номенклатуры

По кнопке [image: image33.png]


 сохраните введенные данные. Далее на панели инструментов необходимо нажать кнопку [image: image34.bmp] для формирования цепочки документов.

4.4. Ввод недостающих документов

Ввод недостающих документов в систему выполняется из приложения Рабочее место диспетчера (данная возможность подключается для диспетчера по согласованию с руководителем) по кнопке [image: image35.bmp].

При открытии формы необходимо ввести номер автомобиля и выбрать тип операции – приход или отгрузка.
Далее необходимо заполнить пустые поля, в соответствии с имеющимися данными.

По кнопке [image: image36.png]o
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 введенные данные будут сохранены и сформируются необходимые цепочки документов.
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Рис.15. Ввод данных задним числом – Отгрузка

5. Формирование отчетов за смену
5.1. Реестр поставок
Формирование отчета Реестр поставок выполняется из приложения Рабочее место диспетчера. Сперва необходимо выставить период, за который необходимо сформировать отчет (см. раздел 3).

Далее по контекстному меню выбрать пункт Реестры документов \ Поставка (Поставка (общий) – без группировки данных на разные листы Excel-файла).

В результате будет сформирован отчет, форма которого представлена ниже:
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Рис.16. Печатная форма Реестра поставок
5.2. Реестр отгрузок
Формирование отчета Реестр отгрузок выполняется из приложения Рабочее место диспетчера. Сперва необходимо выставить период, за который необходимо сформировать отчет (см. раздел 3).

Далее по контекстному меню выбрать пункт Реестры документов \ Отгрузка (Отгрузка (общий) – без группировки данных на разные листы Excel-файла).

В результате будет сформирован отчет, форма которого представлена ниже:
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Рис.17. Печатная форма Реестра отгрузок
5.3. Отчет по производству АБС и движению материалов за смену
Для вызова отчета выберите пункт основного меню Отчеты/Отчет по производству АБС и материалам.

На форме инициализации необходимо заполнить поля:

Период с .. по – задайте период, за который будут отбираться данные.

Время с .. по – задайте временной период отбора данных

За 1 смену – при установке данного признака имеется возможность выбрать смену (день, ночь), за которую будет выполняться отбор данных

В области Режим запуска необходимо указать формат отчета Общий отчет.
По кнопке [image: image40.png]


 осуществляется просмотр печатной формы и печать отчета.

В Excel-файле на первом листе отображается общая информация за указанный период, на последующих листах данные в разрезе каждого диспетчера.
[image: image41.png]Oruer no npowanoacay ABC 1 AsHe Mo mate puaion 3a neprog,  [X)

d (=)

Mepuonc
Bpew
@ Bpemac

Pexm sanyeka

® Dewwermie arepuance.

no 02102015 [3a emeny

O Npoussoacrso ABC

© Db orser





Рис.18. Форма отчета
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Рис.19. Печатная форма Общего отчета производства АБС[image: image43.png]
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Рабочее место Старшего диспетчера
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Программный комплекс RS-Balance 3
15

